REGIMENTO INTERNO

Plataforma de Microscopia Eletronica de Transmissao do CENABIO
(PMET/CENABIO)

CAPITULO | - DA IDENTIFICAGAO, FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 1° A Plataforma de Microscopia Eletronica de Transmissao do CENABIO
(doravante PMET/CENABIO) é uma instalagdo multiusuaria vinculada ao Centro
Nacional de Biologia Estrutural e Bioimagem (CENABIO/UFRJ), destinada a
oferecer infraestrutura, suporte técnico e capacitagdo em microscopia eletronica
de transmissao (MET) e técnicas correlatas.

Art. 2° A PMET/CENABIO tem por finalidades: | — apoiar projetos de pesquisa
académicos e tecnoldgicos que demandem MET e técnicas associadas (p. ex.:
STEM, EDS/EDX, tomografia eletrénica); Il — disponibilizar atendimento
multiusuario, treinamento, consultoria e prestacédo de servicos, observadas as
politicas institucionais; Ill — promover a atualizagéo tecnoldgica continua,
padronizacgao de protocolos e boas praticas de seguranga; IV — fomentar
colaboracéo interunidades da UFRJ e parcerias externas, mantendo gestao
transparente de custos e agenda; V — assegurar rastreabilidade dos dados e
integridade cientifica.

Art. 3° A PMET/CENABIO tem sede nas dependéncias do CENABIO/UFRJ. A
infraestrutura, equipamentos integrantes serao listados em Anexo | e atualizados
quando necessario.

CAPITULO Il - DA NATUREZA E CLASSIFICAGAO

Art. 4° A PMET/CENABIO é uma plataforma de equipamentos multiusuarios e
plataforma de prestagao de servigos, podendo operar em regime: | —
Autoatendimento supervisionado: usuario treinado opera o equipamento; Il —
Atendimento assistido: técnico/especialista opera com o usuario; Il — Prestagao
de servigo: equipe da plataforma executa todas as etapas e entrega os resultados;
IV - Prestagao de servigo com participagao cientifica: comité cientifico discute o
projeto com o usuario e juntos elaboram as melhores estratégias para uso do
equipamento.

CAPITULO Il - DA GOVERNANGA E ESTRUTURA ORGANIZACIONAL



Art. 5° A PMET/CENABIO sera administrada por um Comité Gestor (CG) formado
por trés integrantes, sendo obrigatorio um representante do quadro técnico. Sua
composicao sera definida pelo coordenador da Unidade de Microscopia Avangada
(UMA) com mandato de 3 (trés) anos, permitida recondugao.

Art. 6° Compete ao Comité Gestor: | — definir politicas de acesso, prioridades de
uso, capacitagao e seguranca; Il — aprovar a tabela de custos de operagao da
plataforma, o plano anual de manutengao e investimentos; Ill — deliberar sobre
parcerias, termos de uso de dados e propriedade intelectual; IV — decidir sobre
casos omissos e sangdes; V — propor atualizagbes deste Regimento ao Conselho
Deliberativo do CENABIO.

Art. 7° A PMET/CENABIO contara com Coordenagao Técnica e Equipe Técnica.
As atribuigbes minimas incluem: gestdo operacional, treinamento, manutengao de
rotina, segurancga, controles de qualidade, relatorios e interface com usuarios.

Art. 8° Podera ser instituida Comissao de Usuarios, de carater consultivo, para
avaliagcao da prestacao de servigo e da implementagao de novas metodologias a
serem testadas na plataforma.

CAPITULO IV - DOS USUARIOS E DO ACESSO

Art. 9° S0 considerados usuarios: docentes, pesquisadores, técnicos e
tecndlogos, pos-doutorandos, estudantes e colaboradores externos devidamente
cadastrados e aprovados.

Art. 10° O acesso depende de cadastro, aprovagao de projeto/solicitagao,
treinamento compativel com a técnica e assinatura do Termo de Compromisso e
Responsabilidade.

Art. 11° A agenda de uso sera realizada por sistema eletrénico de agendamento,
respeitando prioridades, disponibilidade e critérios definidos neste Regimento e em
normas complementares.

Art. 12° O tempo de uso e os insumos consumidos deverao ser registrados para fins
de rastreabilidade e eventual rateio voluntario dos custos.

CAPITULO V - DAS PRIORIDADES DE ATENDIMENTO

Art. 13° A ordem geral de prioridade sera definida pelo Comité Gestor, observadas
as metas institucionais. Sugestivamente: | — demandas de manuten¢ao, calibragao
e controle de qualidade ; Il — projetos institucionalmente estratégicos ou com
prazos formais (editais, convénios, servigos contratados); Ill — usuarios em



atendimento assistido ou prestagao de servigo; IV — usuarios em
autoatendimento supervisionado; V — treinamentos e demonstracbes. Paragrafo
unico. Em situagdes de emergéncia técnica ou de biosseguranga, a agenda podera
ser suspensa pela Coordenacao.

CAPITULO VI - DO TREINAMENTO E QUALIFICAGAO

Art. 14° O treinamento é obrigatdrio para qualquer operagao de equipamento em
modo de autoatendimento e incluira: fundamentos de TEM, start-up/shutdown,
alinhamentos, focagem/astigmatismo, uso de detectores (p. ex. EDS), protocolos de
amostras, seguranca (alto vacuo, alta tensdo, criogénicos) e boas praticas de
limpeza e descarte.

Art. 15° A aprovacéao para a utilizagao de cada equipamento implicara emissao de
credenciamento com nivel de acesso (basico/intermediario/avangado), com
validade determinada e possibilidade de revalidagao periodica.

CAPITULO VIl - DA PREPARAGAO E SUBMISSAO DE AMOSTRAS

Art. 16° A responsabilidade primaria pela preparagao de amostras é do
usuario/projeto.

Art. 17° Condigdes gerais: | — Grids e consumiveis homologados; espessura e
suporte compativeis com a técnica; Il — Fixagaol/inativagao obrigatéria para
material biolégico potencialmente infeccioso, conforme normas institucionais e
legislacdes aplicaveis; Il — Amostras corrosivas, condutivas, magnéticas, radioativas
ou com solventes volateis devem ser previamente declaradas e avaliadas; IV —
Crioamostras: transporte e manuseio em LN. conforme POPs; proibigao de
descongelamentos nao controlados; V — O envio deve ser acompanhado de Ficha
de Amostra com composigao, risco, preparo e finalidade.

Art. 18° E vedada a introduc&o no equipamento de amostras fora de especificacao,
sem limpeza adequada ou com risco de contaminagao do sistema. O
descumprimento pode implicar na suspensdo do acesso e ressarcimento por danos.

CAPITULO VIIl - DAS NORMAS DE OPERAGAO E SEGURANGA

Art. 19° O usuario deve seguir o POP de cada equipamento.



Art. 20° Manutengao preventiva e corretiva segue plano anual. Somente pessoal
autorizado executara intervengdes internas no microscopio.

CAPITULO IX — DA GESTAO DE DADOS, AUTORIA E CITAGAO

Art. 21° Os dados primarios (micrografias, espectros, metadados) pertencem ao
projeto/usuario, observadas politicas de fomento e convénios. A PMET/CENABIO
mantera copias temporarias para fins de rastreabilidade e auditoria.

Art. 22° O usuario é responsavel por backup definitivo de seus dados. A plataforma
podera oferecer armazenamento temporario por prazo definido em norma
complementar.

Art. 23° Citagoes/Agradecimentos: publicagdes e relatérios que utilizem a
infraestrutura devem citar a PMET/CENABIO e os apoios institucionais e de
fomento, conforme orientagdes vigentes.

§1° Nos casos em que professores (as), tecndlogos (as) ou coordenadores(as) da
plataforma tenham participagao efetiva no planejamento de experimentos, analise e
interpretacdo de dados, concepgao e planejamento de projetos, aquisigao de dados
em nivel altamente especializado e/ou discussao dos resultados, a coautoria devera
ser considerada obrigatoria.

§2° A definicdo sobre a inclusdo de co- autores sera discutida entre as partes
envolvidas no inicio da execugao do projeto ou no decorrer deste.

CAPITULO X — DA RECUPERAGAO DE CUSTOS E SERVIGOS

Art. 24° A operacgao, manutencao e atualizagdo da PMET/CENABIO seréao
custeadas por projetos e verbas institucionais, projetos de pesquisa cadastrados e
servigos prestados ao setor privado.

Art. 25° Os custos poderao considerar: tempo de microscopio, assisténcias
técnicas, emissio de laudos/relatérios.

Art. 26° Na prestacao de servigos, serao definidos escopo, prazos,
responsabilidades, confidencialidade e propriedade intelectual em
formulario/contrato especifico. Resultados serédo entregues conforme termos
acordados.




CAPITULO XI - DO AGENDAMENTO E CONDUTAS

Art. 27° O agendamento é feito por sistema eletronico com antecedéncia minima e
maxima definidas em norma complementar. A confirmacao esta sujeita a
disponibilidade técnica e aprovagao da Coordenacao Técnica.

Art. 28° Pontualidade: Atrasos superiores a 15 (quinze) minutos poderao acarretar
perda do horario. Encerramentos devem respeitar tempo necessario de
desligamento e limpeza.

Art. 29° E vedado ao usuario: | — alterar configuragdes avancadas sem autorizagao;
Il — utilizar midias removiveis nao autorizadas em estac¢des conectadas aos
equipamentos.

CAPITULO Xl - DAS RESPONSABILIDADES E SANGOES

Art. 30° O usuario deve zelar pelos equipamentos e comunicar imediatamente
qualguer anomalia. Danos ocasionados por uso inadequado poderao ensejar
ressarcimento e suspensao do acesso.

Art. 31° InfragBes a este Regimento, as normas de seguranga ou as politicas de
dados sujeitam o infrator a adverténcia, suspensao temporaria ou definitiva, sem
prejuizo de outras medidas administrativas e legais.

CAPITULO XIIl - DA TRANSPARENCIA, INDICADORES E QUALIDADE

Art. 32° A PMET/CENABIO mantera indicadores de desempenho (horas de uso,
numero de usuarios, taxa de uptime, produtividade cientifica), relatério anual e canal
de comunicacao para feedbacks e denuncias.

CAPITULO XIV — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34° Casos omissos serao resolvidos pelo Comité Gestor e, quando necessario,
submetidos ao Conselho Deliberativo do CENABIO.

Art. 35° Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo CENABIO,
revogadas disposi¢cées em contrario.
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